
Ceckliste Veranstaltung

Titel der Veranstaltung

Datum der Veranstaltung Veranstaltungszeit

Beschreibung der 

Veranstaltung

Name des Ansprechpartners

Telefon

Datum /von - bis / 

Anzahl
Bemerkung

Erforderliche Ausrüstung

Mikrofone

Bühne

Rednerpult

Verwenden                                

Sie mitgebrachte 

Elektrogeräte ?

Beschreiben Sie zusätzliche 

Einrichtungsanforderungen

Datum, Unterschrift Mieter Unterschrift Gemeinde

Bemerkung

Aufgabe

Besichtigung der Räume

Kühlhaus / Kühlschrank in Betrieb nehmen

Elektrische Anlagen und Betriebsmitteln unterliegen nach Betriebssicherheitsverordnung (BetrSichV) der Pflicht zur Elektroprüfung. 

Mitgebrachte Elektrogeräte müssen dem gesetzlichen Sicherheitsstandard entsprechen. Auch kleinere Betriebsmittel, wie Kaffeemaschinen 

oder andere private Elektrogeräte, sind im Rahmen der Elektroprüfung zu untersuchen.

Sonstiges

Schlüsselübergabe

Zapfanlage in Betrieb nehmen

Kühltruhe in Betrieb nehmen

Programmierung Heizung / Warmwasser 

Anzahl Gäste

Tische / Stühle Anzahl

Veranstaltungsgrundriss / Aufbauskizze

Gläser/ Geschirr / Besteck Anzahl
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